
Руководство по оформлению докладов 

Настоящее руководство содержит основные требования к оформлению докладов, 

представляемых на Всероссийскую научно-практическую конференцию, посвященную 80-

летнему юбилею института Энергомашинострения и механики. 

Доклады, оформленные с отклонениями от настоящих требований, Оргкомитет 

вправе отклонить. 

Объем доклада – до 5 страниц. 

Параметры форматирования и оформления: 

− параметры страницы: размер бумаги – А4 (21,0 х 29,7 см); ориентация – 

книжная; поля – 2 см (верхнее и нижнее), 3 см (левое), 1,5 см (правое); 

− название доклада: шрифт – Times New Roman; размер – 14; начертание – 

полужирный; междустрочный интервал – 1,15; интервал после абзаца 10 пт; выравнивание 

– по центру; отступ первой строки – 1,25 см; 

− список авторов доклада: шрифт – Times New Roman; размер – 12; начертание 

– полужирный; междустрочный интервал – 1,15; выравнивание – по центру; отступ первой 

строки – 1,25 см. Порядок списка – ученая степень и ученое звание (авторы, обучающиеся 

по программам бакалавриата и магистратуры, указывают себя студентами, по программе 

аспирантуры – аспирантами), фамилия и инициалы.  

− информация об организации: шрифт – Times New Roman; размер – 12; 

начертание – обычный; междустрочный интервал – 1,15; выравнивание – по центру; отступ 

первой строки – 1,25 см; 

− адрес электронной почты первого автора: шрифт – Times New Roman; размер 

– 12; начертание – обычный; междустрочный интервал – 1,15; интервал после абзаца 10 пт; 

выравнивание – по центру; отступ первой строки – 1,25 см 

− текст аннотации: шрифт – Times New Roman; размер – 12; начертание – 

обычный; междустрочный интервал – 1,15; интервал после абзаца 10 пт; выравнивание – по 

ширине; отступ первой строки – 1,25 см; 

− основной текст: шрифт – Times New Roman; размер – 12; начертание – 

обычный; междустрочный интервал – 1,15; выравнивание – по ширине; отступ первой 

строки – 1,25 см; 

− рисунок: выравнивание – по ширине; отступ первой строки – 1,25 см; 

− подрисуночная подпись: шрифт – Times New Roman; размер – 12; начертание 

– полужирный; междустрочный интервал – 1,15; выравнивание – по ширине; интервал 

после абзаца 10 пт; отступ первой строки – 1,25 см; 

− название таблицы: шрифт – Times New Roman; размер – 12; начертание – 

полужирный; междустрочный интервал – 1,15; выравнивание – по правому краю; интервал 

после абзаца 10 пт. Размер текста таблицы 10 или 12, междустрочный интервал – 1, 0 или 

1,15; выравнивание – по левому краю; 

− формулы: размер символа – 12; латинские обозначения переменных – 

курсивное начертание; названия функций (lg, sin и т.п.) – обычное начертание; 

выравнивание – по ширине; номер формулы – по правому краю. Пояснения к формулам в 

следующей строке, шрифт – Times New Roman; размер – 12; начертание – обычный; 

междустрочный интервал – 1,15; выравнивание – по центру; отступ первой строки – 1,25 

см; 



− библиографический список: шрифт – Times New Roman; размер – 12; 

начертание – обычный; междустрочный интервал – 1,15; выравнивание – по ширине; отступ 

первой строки – 1,25 см. Ссылки на литературу оформляются в квадратных скобках по 

тексту. 

Структурно доклад должен состоять из названия, списка авторов, двух аннотация (на 

русском и английском языках), введения, основного текста, выводов и библиографического 

списка. 

Пример ниже: 

_____________________________________________________________________________ 

Название доклада (интервал после абзаца) 

д.т.н., проф. Фамилия И.О.; к.т.н. Фамилия И.О.; асп. Фамилия И.О. 

ФГБОУ ВО «Национальный исследовательский университет «МЭИ» 

Адрес электронной почты первого автора (интервал после абзаца) 

АННОТАЦИЯ — Текст аннотации на русском языке. Текст аннотации на русском 

языке. Текст аннотации на русском языке. Текст аннотации на русском языке. Текст 

аннотации на русском языке. (интервал после абзаца) 

SUMMARY — Текст аннотации на английском языке. Текст аннотации на 

английском языке. Текст аннотации на английском языке. Текст аннотации на английском 

языке. Текст аннотации на английском языке. (интервал после абзаца) 
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доклада. Текст доклада.  
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Рисунок 1 — Название рисунка (интервал после абзаца) 
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Таблица 1 — Название таблицы (интервал после абзаца) 

 
Столбец 1 Столбец 2 Столбец 3 

Строка 1    

Строка 2    

 

Выводы по докладу. Текст выводов. Текст выводов. Текст выводов. Текст выводов. 

Текст выводов. Текст выводов. Текст выводов. Текст выводов. Текст выводов. Текст 

выводов. Текст выводов. (интервал после абзаца) 
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